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ПОЛОЖЕНИЕ 

О  ПОРЯДКЕ ЗАЧИСЛЕНИЯ КОНТИНГЕНТА ВОСПИТАННИКОВ 

В МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ «ВАЧИНСКИЙ ДЕТСКИЙ САД»  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение определяет порядок приема детей в Муниципальное казенное дошкольное 

образовательное учреждение «Вачинский детский сад» реализующее программу 

дошкольного образования. 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании нормативно-правовых актов: 

1) Конституция Российской Федерации; 

2) Федеральный закон от 06.102003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3) Федеральный закон  от 29.12.2012 «Об образовании в РФ» № 273-ФЗ; 

4) Федеральный закон от 24.07.1998  №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации»;  

5) Приказ Министерства образования и науки  Российской Федерации от 30.08.2013 г № 

1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по общеобразовательным программам дошкольного образования». 

6) Закон Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, 

подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

7) Закон Российской Федерации от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

8) Закон Российской Федерации от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»; 

9) Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации»; 

10) Указ Президента РФ от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке 

многодетных семей»; 

11) Федеральный закон Российской Федерации от 17.01.1992 №2202-1 «О прокуратуре 

Российской Федерации»; 

12) Закон Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в Российской 

Федерации»; 

13) Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О 

дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам 

Федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических 

операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории 

Северо-кавказского региона Российской Федерации»; 

14) Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»; 

 



1.2. Настоящее Положение регулирует деятельность МКДОУ по реализации гарантированного 

гражданам Российской Федерации права на получение общедоступного и бесплатного 

дошкольного образования. 

1.3. Целью Положения является обеспечение принципа равных возможностей выбора родителями 

(законными представителями) МКДОУ и приема всех граждан, зарегистрированных на 

территории Российской Федерации, принципа общедоступности бесплатного дошкольного 

образования. 

1.4. Задачами Положения являются: 

- обеспечение и защита прав граждан Российской Федерации на получение дошкольного 

образования; 

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении приема, 

перевода, сохранения места, отчисления воспитанников из МКДОУ. 

2. ПОРЯДОК  ПРИЕМА В ДОУ. 

 2.1.В МКДОУ принимаются дети в соответствии с действующим Уставом и другими 

нормативными документами. 

2.2. Родители (законные представители) имеют право выбирать МКДОУ. 

2.3. В  МКДОУ принимаются дети в возрасте от 2 лет до прекращения образовательных 

отношений. Сроки получения дошкольного образования устанавливаются федеральным 

государственным образовательным стандартом дошкольного образования. 

2.4. «Прием  заявлений о зачислении  в муниципальные  образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а 

также постановка на соответствующий учет» разработан в соответствии с Федеральным Законом 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает 

порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, возможность получения 

муниципальной услуги в электронной форме, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, 

желаемую дату предоставления ребенку места в образовательной организации, возраст ребенка. 

Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной очереди» - 

поименного списка детей, заявленных родителями (законными представителями) на получение 

дошкольного образования и присмотра и ухода в образовательном учреждении и (или) иных 

формах. 

 

 

Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся на территории Российской 

Федерации, являющиеся родителями (законными представителями) ребенка в возрасте от 2 до 6 

лет. 

 

Муниципальная услуга предоставляется: Управлением образования Кулинского 

муниципального района. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача направления  о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования; 

- выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  в части приема заявлений и 

постановки на соответствующий учет составляет 10 рабочих дней с момента подачи заявления 

заявителем. 



Муниципальная услуга в части выдачи направления о зачислении в муниципальные 

образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования,  осуществляется после комплектования детей в образовательные учреждения. 

 

 Зачисление ребенка в МКДОУ производится на основании следующих документов: 

- личного заявления родителя (законного представителя) при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации. 

   Прием указанного заявления может осуществляться в форме электронного документа с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. Примерная 

форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на официальном сайте 

Учреждения в сети Интернет. 

  - медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка (для впервые поступающих детей в 

дошкольное учреждение); 

  - документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) 

подлинники копия. Руководитель Учреждения (или уполномоченное им лицо) сличает 

подлинники представленного документа с их копией и возвращает после проверки подлинник 

лицу, представившему документ. 

     Для приема в ДОУ: 

Родители (законные представители) детей, проживающих на законной территории, для 

зачисления ребенка в дошкольное учреждение дополнительно предъявляют: 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка); 

Родители (законные представители) детей, являющиеся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывания в РФ. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенными в установленном порядке переводом на русском языке. 

  Копии предъявленных при приеме документов хранятся в образовательной организации 

на время пребывания ребенка в МКДОУ. 

2.5. В функции заведующего МДКОУ входит: 

    - прием заявления от родителей (законных представителей); 

   - оформление приказа о зачислении ребенка в МКДОУ  

   - ежемесячно на 1-е число подача сведений о принятых и выбывших детях за отчетный месяц; 

2.6. При приеме детей в МКДОУ   взаимоотношения между родителями (законными 

представителями) и МКДОУ регулируются договором между участниками образовательного 

процесса, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, 

возникающие в процессе предоставления услуги,  который составляется в 2 экземплярах с выдачей 

одного экземпляра договора родителям (законным представителям). При приеме детей МКДОУ 

обязано ознакомить родителей (законных представителей) с лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, уставом, образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими деятельность МКДОУ. 

2.7. Указанный договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, 

возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, 

длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении длительность и 

причины сохранения места за  ребенком на период его отсутствия, порядок отчисления детей из 

МКДОУ.  



2.8.  Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети – инвалиды принимаются в группы 

общеразвивающей направленности МКДОУ только с согласия родителей (законных 

представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и если 

позволяют условия в детском саду. 

2.9. При приеме детей в ДОУ заведующий МКДОУ издает приказ о зачислении вновь 

поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. 

2.10. Заведующий  МКДОУ ведет «Книгу учета движения детей», которая предназначена для 

регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) и контроля за движением 

контингента детей в МКДОУ. 

2.11. Ежегодно на 1 сентября заведующий  МКДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный 

год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в МКДОУ в 

течение учебного года и сколько детей выбыло с указанием причин, места выбытия. 

2.12. Воспитанник считается принятым в детский сад с момента подписания договора между 

дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка. 

2.13. Зачисление и отчисление воспитанников оформляется приказом  заведующего ДОУ. 

2.14. Дети, родители (законные представители)  которых имеют право на внеочередное 

зачисление ребенка в образовательную организацию: 

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной 

защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской 

АЭС»); 

дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из 

числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 

1991 г. № 2123-1); 

дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре 

Российской Федерации»); 

дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в 

Российской Федерации»); 

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон 

от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»). 

 

дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 

431 «О мерах по социальной поддержке семей»); 

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента 

Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной 

поддержки инвалидов»); 

дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной 

службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию 

здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 

1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции»); 

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции»); 

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 
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увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции»); 

дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный 

закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»); 

2.15. Заявителям, имеющим внеочередное право на предоставление дошкольного 

образования, необходимо иметь один из следующих документов: 

- удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на 

Чернобыльской АЭС; 

- свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, 

погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни 

и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших 

инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы; 

- удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской 

Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений 

особого риска; 

- справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения; 

- удостоверение прокурора, либо справка с места работы; 

- удостоверение судьи, либо справка с места работы; 

- удостоверение служащего, проходящего правоохранительную службу в органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, которым в установленном 

порядке присвоены специальные звания, либо справка с места работы; 

- удостоверение сотрудника следственных органов: руководители следственных органов 

Следственного комитета, следователи, а также другие должностные лица Следственного комитета, 

имеющие специальные или воинские звания либо замещающие должности, по которым 

предусмотрено присвоение специальных или воинских званий, либо справка с места работы; 

- удостоверение сотрудника или военнослужащего из числа погибших (пропавших без 

вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по 

обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и 

лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории 

Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также из числа сотрудников и 

военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических 

операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, либо справка с 

места службы; 

- удостоверение военнослужащего или сотрудника органов внутренних дел, 

Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно 

участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших 

(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных 

обязанностей, либо справка с места службы. 

2.18. Заявителям, имеющим первоочередное право на предоставление дошкольного 

образования, необходимо иметь один из следующих документов: 

- удостоверение многодетной семьи или свидетельства о рождении троих и более детей в 

семье; 
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- справка бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности ребенка 

или родителя (законного представителя); 

- справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи; 

- удостоверение сотрудника полиции или справка по месту работы; 

- справка из органов социальной защиты о гибели либо увечье сотрудника полиции, 

погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей; 

- справка из органов социальной защиты о гибели сотрудника полиции, умершего 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; 

- справка из органов социальной защиты об увольнении сотрудника полиции со службы в 

полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы; 

- справка из органов социальной защиты о смерти гражданина Российской Федерации, 

умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- справка с места работы или из органов социальной защиты о том, что ребенок находится 

(находился) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации; 

- удостоверение сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником 

полиции, либо справка с места работы. 

 2.19.  Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребёнка в МКДОУ 

только при отсутствии свободных мест.          

 2.20. Требования, которые должно выполнять МКДОУ при оказании услуги. 

 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с образовательными программами, 

определенными уставом МКДОУ. Содержание образовательного процесса определяется 

образовательной программой, разрабатываемой и утверждаемой им самостоятельно в 

соответствии с федеральными государственными  требованиями к структуре основной 

общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации с учетом 

особенностей психофизического развития и возможностей детей, федеральными  

государственными образовательными стандартами,, Приказом Министерства образования и науки 

РФ от 30.08.2013 г № 1014 «Об утверждении  Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по общеобразовательным программам дошкольного образования». 

В соответствии с уставными целями  и задачами МКДОУ может осуществлять и иные   виды 

деятельности и оказывать дополнительные платные образовательные услуги за пределами 

определяющих его статус образовательных программ с учетом потребностей потребителей  на 

основе договора о взаимоотношениях. 

2.21. Режим  работы групп МКДОУ, длительность пребывания в них воспитанников, а также  

учебные нагрузки воспитанников определяются уставом МКДОУ, и не должны превышать нормы 

предельно допустимых нагрузок, определенных санитарно-эпидемиологическими требованиями  к 

устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных 

учреждений. 

 

3. Плата, взимаемая с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, 

осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность 

3.1. Дошкольные образовательные организации осуществляют присмотр и уход за детьми.  

3.2. За присмотр и уход за ребенком учредитель организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, вправе устанавливать плату, взимаемую с родителей (законных представителей) 

(далее - родительская плата), и ее размер, если иное не установлено настоящим Федеральным 

законом. Учредитель вправе снизить размер родительской платы или не взимать ее с отдельных 

категорий родителей (законных представителей) в определяемых им случаях и порядке. 

3.3. В целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих 

образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного 

образования, родителям (законным представителям) выплачивается компенсация в размере, 

устанавливаемом нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, но не 



менее двадцати процентов среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в 

государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 

соответствующего субъекта Российской Федерации, на первого ребенка, не менее пятидесяти 

процентов размера такой платы на второго ребенка, не менее семидесяти процентов размера такой 

платы на третьего ребенка и последующих детей. Средний размер родительской платы за 

присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях 

устанавливается органами государственной власти субъекта Российской Федерации. Право на 

получение компенсации имеет один из родителей (законных представителей), внесших 

родительскую плату за присмотр и уход за детьми в соответствующей образовательной 

организации. 

4. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА ВОСПИТАННИКОМ ДОУ 

4.1. Место за ребенком, посещающим дошкольное образовательное учреждение, сохраняется на 

время: 

- болезни; 

- пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей; 

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней по письменному 

заявлению родителей; 

- в иных случаях  по письменному заявлению родителей. 

5. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

 Образовательные отношения между МКДОУ и родителями (законными представителями) 

прекращаются в следующих случаях: 

 - по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе перевода в 

другое МКДОУ; 

  - по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей), в том числе в 

случае  ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 


